Приложение 1, форма 1
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
ЗАЯВКА
на организацию повышения квалификации (стажировки), профессиональной переподготовки научно-педагогических и инженерно-технических работников НИУ «БелГУ», 
в том числе для квалифицированной эксплуатации и эффективного использования нового учебного, исследовательского и технологического оборудования

Ф.И.О. (полностью)____________________________________________________________

Должность ___________________________________________________________________
Кафедра ______________________________________________________________________
ПНР _________________________________________________________________________

Наименование программы стажировки, курсов ПК, ПП ______________________________
_____________________________________________________________________________
Количество  часов _____________________________________________________________

Страна _______________________________________________________________________

Город ________________________________________________________________________

Наименование образовательного учреждения, организации __________________________

_____________________________________________________________________________

Сроки прохождения ____________________________________________________________

Обоснование необходимости повышения квалификации ____________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Смета расходов:

Стоимость стажировки, курсов ПК, ПП _________________________________________

Проезд _____________________________________________________________________
Проживание (по РФ 550 руб. х 1 сутки) __________________________________________

Суточные (по РФ 100 руб. х 1 день)______________________________________________
Дополнительные расходы (оформление виз и др.) __________________________________
ИТОГО _________________________________________________

	Заведующий кафедрой, 

руководитель структурного подразделения

______________ /                             /  подпись                      Ф.И.О.
«____»____________20__года


	Координатор (сокоординатор) 

ПНР 
  __________ /                      /

                     подпись                            Ф.И.О.

«____»____________20__года




ПРИЛОЖЕНИЯ К ЗАЯВКЕ

1. Договор с образовательным учреждением (организацией) на оказание платных образовательных услуг

2. Счет

3. Лицензия на образовательную деятельность
Приложение 2, форма 2

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
	
	УТВЕРЖДАЮ 

	
	Координатор 

(сокординатор) ПНР 

	
	_______________ /                                          /

«___» _______________ 201_ г.


Индивидуальный план 

прохождения курсов повышения квалификации (стажировки)

Фамилия, имя, отчество _________________
Должность __________________________________________________________
Ученая степень, ученое звание __________________________________________

Место прохождения курсов ПК (стажировки) _________________________________

____________________________________________________________________________
(название вуза (организации), факультета, кафедры)

Название программы курсов ПК (стажировки) _______________________________

___________________________________________________________________________

Срок стажировки с «__» __________________2011 г. по «__» _______________2011 г.

Цель повышения квалификации (стажировки) __________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
План работы слушателя курсов ПК (стажера)

	№ п/п
	Перечень разрабатываемых (изучаемых) вопросов, виды работ
	Количество часов
	Форма отчета

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель* 

курсового обучения (стажировки) _______________________    /                                        /





            (подпись)



Ф.И.О.
Руководитель* курсового обучения (стажировки) – работник, организации, на базе которой проводится повышение квалификации (стажировка)

Приложение 2 А, форма 2 А
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
	
	УТВЕРЖДАЮ 

	
	Координатор 

(сокординатор) ПНР 

	
	_______________ /                                          /

«___» _______________ 201_ г.


Групповой план 

прохождения курсов повышения квалификации (стажировки)

Место прохождения курсов ПК (стажировки) _________________________________

____________________________________________________________________________
(название вуза (организации), факультета, кафедры)

Название программы курсов ПК (стажировки) _______________________________

___________________________________________________________________________

Срок стажировки с «__» __________________201__ г. по «__» _______________201__ г.

Цель повышения квалификации (стажировки) __________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
СПИСОК ГРУППЫ

	№

п/п
	Ф.И.О
	Должность
	Ученая степень, ученое звание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


План работы слушателей курсов ПК (стажеров)

	№ п/п
	Перечень разрабатываемых (изучаемых) вопросов, виды работ
	Количество часов
	Форма отчета

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель 

курсового обучения (стажировки) _______________________    /                                        /





            (подпись)



Ф.И.О.
Руководитель* курсового обучения (стажировки) – работник, организации, на базе которой проводится повышение квалификации (стажировка)

Приложение 3, форма 3

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
	
	«УТВЕРЖДАЮ» 

	
	Руководитель Дирекции 

Программы развития НИУ «БелГУ», 

Проректор по научной и инновационной деятельности
____________________И.С. Константинов
“____”________________ 20__ г.



ИНФОРМАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ № ____

о прохождении курсов повышения квалификации (стажировки) 

работника НИУ «БелГУ» по Программе развития 

государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Белгородский государственный университет» на 2010-2019 гг. 
в статусе Национального исследовательского университета

Мероприятие № _________

Закупка № ______________

ИСПОЛНИТЕЛЬ: ____________________________________________________________

Место работы, должность ______________________________________________________
Ученая степень, звание ________________________________________________________
Тел. _____________, e-mail: _____________

Наименование программы стажировки, курсов ПК, ПП _____________________________
_____________________________________________________________________________
Количество  часов _____________________________________________________________

Сроки прохождения ____________________________________________________________ 

	Координатор (сокоординатор) ПНР
________________ /                                   /

.     подпись      / расшифровка подписи

“____”________________ 20__ г.

	Заведующий кафедрой 

(руководитель структурного подразделения)
________________ /                                   /

.     подпись      / расшифровка подписи

“____”________________ 20__ г.



Белгород 2012
1.  Дополнительные сведения об Исполнителе:
Ф.И.О. ______________________________________________________________
Возраст, полных лет ___________________________________________________
Преподаваемые дисциплины ____________________________________________
2. Цель и задачи курсов ПК (стажировки) 
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

3. Форма реализации: очно, очно-заочно, очно-дистанционно

(подчеркнуть нужное)

указать сроки: очно с ______________ по _______________; дистанционно с ____________ по _______________;

                         заочно с __________________ по _______________;
4. Место выполнения мероприятия (страна, город, организация, где проводилось мероприятие, их краткая характеристика – особо следует отметить их научно-технический и образовательный статус)
5. Основные сведения о специалистах, которые осуществляли обучение (координаторы, преподаватели и др.)

	№ п/п
	ФИО
	Место работы, должность
	Узкая специализация
	Ученая степень, звание

	
	
	
	
	


6. Краткий аналитический обзор по тематике мероприятия (это основная часть отчета, которая должна содержать примерную (укрупненную) описание новых знаний, полученных в ходе выполнения мероприятия. Здесь следует изложить то, что может быть полезно и интересно преподавателям, сотрудникам, аспирантам и студентам университета, в том числе для выполнения мероприятий Программы) 

7. Дополнительные материалы (указываются полученные научно-методические материалы, где с ними можно познакомиться – кафедра, библиотека и т.п.; если эти материалы размещены на одном из серверов БелГУ, указать адрес URL)
8. Достигнутые результаты (научно-образовательный эффект, освоение новых технологий и т.п.)
9. Сферы и формы использования результатов работ (в том числе реализация полученных результатов в конкретных учебных дисциплинах, лекциях, практических занятиях, лабораторных работах, курсовом и дипломном проектировании,  других видах учебных занятий, в учебно-методическом обеспечении и т.п.).

10. Фактическая смета произведенных расходов 
	
	План
	Факт

	Стоимость стажировки, курсов ПК, ПП
	
	

	Проезд
	
	

	Проживание (по РФ 550 руб. х 1 сутки)
	
	

	Суточные (по РФ 100 руб. х 1 день)
	
	

	Дополнительные расходы
	
	

	ИТОГО
	
	


11. График проведения мероприятий по трансферу знаний, полученных на курсах повышения квалификации (стажировке) 
	№
п/п
	ФИО
	Форма* проведения мероприятия по использованию результатов повышения квалификации (стажировки)
	Дата

	
	
	
	

	
	
	
	


(указываются формы, в том числе проведение обучающих семинаров, тренингов, мозговых штурмов с преподавателями, со студентами, сотрудниками).
12. Предложения, новации по модернизации учебного процесса, деятельности университета, структурного подразделения, НОЦ и др. 
13. План внедрения новаций

	№

п/п
	Мероприятие, (содержание деятельности)
	Сроки
	Ответственный
	Информация о выполнении

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


13. Отчет заслушан на заседании кафедры, на научно-методическом семинаре на общем собрании подразделения « __ »  _______________ 20___ г. протокол № _____, 
ПОСТАНОВИЛИ: 

1.Отчет утвердить, отчет доработать.

                                              (подчеркнуть нужное)
Исполнитель _____________________/                                         /

Дата «____» _______________ 20 ___ г.
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